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TOIMINTAOHJE
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Siséllys

N T a0 1] o] ][RP OS R 2
2 Nuorten turvallisuutta edistavid toIMINTAtAPOJA .........eiveririeieieiee e 2
2.1 Vapaaehtoistoiminnassa esiintyvid haasteita nuorten koskemattomuudelle...............cccccooeiinnnees 3
2.2 Ennaltaehkéisy: Miten varmistaa alaikaisten turvalliSuuS? ...........cccooveveiieii e 4
2.3 Puuttuminen: Mita tehddan, jos h&irintdd tapahtuu? ... 5
3 Vapaaehtoistehtavien TUOKITIEIU ............ccooiiii e 6
TR T T (] (=] [ PRSPPI 6
3.2 TENAVAKUVAUKSEL. .......eiieieieee ettt ettt e st et e e s e sreesteeneeeneenteaneenneeneeenee e 6
4 Laki lasten kanssa toimivien vapaaehtoisten rikostaustan selvittdmisesta ............cccocceveveriviieieennns 6
4.1 LaIN SOVEITAMISAIA. ... ...iiveiiieiieieee et sttt ettt b b beereens 6
4.2 Milloin toiminnan jarjestdjalla on oikeus selvittdd vapaaehtoisen rikostausta ............ccoccocvvvreenne. 7
4.3 Miten rikosrekisteriotetta haetaan ja miten Sitd K&Sitell&an ... 8

Versio 1.1 28.01.2025 1



1 Toimintaohje

Tama toimintaohje on laadittu Suomen ja Viron Rotarypalvelu ry:n (jatkossa "Rotary”)
kansainvalistd nuorisovaihtotoimintaa varten. Rotaryn nuorisovaihto-ohjelmiin osallistuvat
nuoret ovat paaosin alle 18-vuotiaita eli alaikaisia.

Ohjeessa kuvattujen toimintatapojen tarkoituksena on varmistaa ja edistda nuorten
turvallisuutta Rotaryn jarjestimassa vaihto-oppilastoiminnassa. Niiden avulla toiminnan
jarjestaja voi ehkaista alaikaisten koskemattomuutta ja turvallisuutta vaarantavia tekoja ja
tapahtumia. Ohjeessa kuvattuja menettelyja kaytetaan silloin, kun alaikaisen henkilokohtaista
koskemattomuutta on loukattu tai epailla&n loukatun.

Ongelmia ehkdisevat toiminnan avoimuus ja nuorten opastaminen. Nuorten pitaa tietaa,
kenen puoleen he voivat kaantyd, jos heiddn henkilokohtaista koskemattomuuttaan on
loukattu tai heidan mieltddn askarruttavat omaan turvallisuuteen ja koskemattomuuteen
liittyvat asiat.

Ohjeen kolmessa ensimmaisessa luvussa kaydaan lapi nuoren turvallisuutta edistavia
toimintatapoja ja esitellaan vapaaehtoistehtavien luokittelu. Ohjeen neljas luku kasittelee
lakia lasten (eli tdssa tapauksessa alaikaisten nuorten) kanssa toimivien vapaaehtoisten
rikostaustan selvittdmisesta (148/2014) seka rikosrekisteriotteen hakemista ja kasittelemista.

Laki lasten kanssa toimivien vapaaehtoisten rikostaustan selvittamisesta (148/2014)
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2014/20140148

2 Nuorten turvallisuutta edistavia
toimintatapoja

Toimintaohjeen tavoitteena on, etta Rotaryn jasenet vapaaehtoistoiminnan jarjestajind seka
maahan saapuneiden vaihto-oppilaiden isdntdperheet, sitoutuvat nuorten turvallisuutta ja
koskemattomuutta edistaviin toimintatapoihin.

Turvallisuudella ja koskemattomuudella tarkoitetaan tassa sita, etta

* nuoren perus- ja ihmisoikeudet toteutuvat

* nuoren henkilokohtaista koskemattomuutta kunnioitetaan

* nuoren turvallista kasvua, kehitysté ja hyvinvointia tuetaan

* nuorta suojellaan seksuaalirikoksilta, vékivaltarikoksilta, houkuttelulta huumeiden
kayttoon ja muilta nuoren turvallista kasvua uhkaavilta tekijoilta.

Ohjeessa kuvattujen toimintatapojen avulla

+ edistetdén nuorta suojaavan toimintakulttuurin syntymista
« tuetaan nuorten turvallista osallistumista toimintaan

« vahvistetaan nuorten tietoisuutta omista oikeuksistaan.
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2.1 Vapaaehtoistoiminnassa esiintyvia
haasteita nuorten koskemattomuudelle

Nuorille jarjestettavassa vapaaehtoistoiminnassa on tavoitteena péihteeton, vékivallaton ja
turvallinen ymparistd. Kuitenkin, kuten muutenkin yhteiskunnassa, nuoret voivat myos
vapaaehtoistoiminnassa joutua alttiiksi kaltoinkohtelulle.

Tassa luvussa kuvataan vapaaehtoisten rikostaustan selvittamista koskevan lain tavoitteita
siltd osin, mita tarkoitetaan seksuaalisella hairinnalla ja hyvaksikaytolla. Seksuaalisessa
hairinndssa lahtokohtana on aina hairinnan kohteen oma kokemus. Hairinnan kohteena
voivat olla kaikki sukupuolet.

Hairint& voi ilmeta ainakin seuraavin tavoin:

s nimittely

» sukupuolisesti vihjailevat eleet tai iimeet

« vartaloa, pukeutumista tai yksityiselamaa koskevat huomautukset tai kysymykset

+ seksuaalinen koskettelu, kuten nipistely, suutelu, puristelu

* puhelinsoitot, tekstiviestit ja sahkopostit tai seksuaalissavytteiset some-kirjoitukset

* halventavat ja seksistiset vitsit

+ toistuvat seksuaalissavytteiset ehdotukset tai seksuaaliseen kaytokseen viittaavat
kutsut

» seksuaaliseen kontaktiin pakottaminen

Hairinta, syrjintd ja hyvaksikaytté ovat vallan vaarinkayttéd. Vapaaehtoisena toimivan
aikuisen suhde nuoreen on useimmiten valtasuhde. Aikuisen tulee pitaytya flirtista ja
sukupuolisuuteen kohdistuvista kommenteista, jotka eivat ole hyvien kaytostapojen mukaisia
jajoilla voi olla vahingollisia seurauksia nuoren kehitykselle.

Hairintaa voi tapahtua my6s nuorten vélisissa suhteissa. Huonoa kaytdsta on esimerkiksi
panettelu, "huorittelu”, homottelu” tai muu loukkaava nimittely. Aikuisen kasvatustehtavaan
kuuluu naihin tilanteisiin  puuttuminen. Nuorten rajat ovat aikuisen vastuulla.
Puuttumattomuus tulkitaan usein danettdmaksi hyvaksymiseksi, vaikka se olisikin aikuisen

neuvottomuutta tai pelkoa.

Se, mika koetaan hairinnaksi, riippuu yksilosta, tilanteesta, vuorovaikutuksesta ja aiemmista
kokemuksista. Ratkaisevaa on silti aina se, miten uhri kokee tilanteen. Jos han tuntee
tulleensa hairityksi, asia tulee ottaa vakavasti.

Seksuaalinen  hairintd loukkaa yksilon oikeutta henkilokohtaiseen vapauteen
itsemaaraamiseen. Ollessaan vaihdossa vieraassa kulttuurissa nuori ei aina voi tietaa, missa
sallitun toiminnan rajat kulkevat, eika han valttdmatta uskalla vastustaa vieraan aikuisen
auktoriteettia. Nuorelta ei siis voida edellyttda, ettd han osaa tai uskaltaa ilmaista pitavansa
aikuisen kayttaytymistéa loukkaavana tai vastenmielisena. Ei voida mydsk&aan olettaa, etta
nuori pystyisi kieltdm&an hairitsevan kayttaytymisen.

Seksuaalisuus voi olla hapean, loukkauksen, haavoittuvuuden ja hdammennyksen aluetta.
Siksi seksuaalisen hairinnan kohteeksi joutunut nuori ei valttdmatta puhu kokemuksistaan
eika kerro niista myohemminkaan, edes kysyttaessa.

On ensiarvoisen tarkeada, etta toiminnassa mukana olevat aikuiset tiedostavat mahdolliset
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ongelmat ja puuttuvat ajoissa tilanteisiin, joissa hairintaé tai muuta epéatervetta vallankayttoa
on aihetta epailla. Avoin ja jatkuva, ketdén syyttelematon keskustelukulttuuri on paras suoja
ehkaista epéatoivottuja tilanteita.

2.2 Ennaltaehkaisy: Miten varmistaa
alaikaisten turvallisuus?

Vapaaehtoisen kansainvélisen nuorisovaihtotoiminnan jarjestdjana Rotary  pyrkii
ennakoivasti varmistamaan alaikaisten turvallisuuden vaihto-oppilastoiminnassa:

a) Sovitut kaytannot alaikaisten turvallisuutta koskevien asioiden kasittelemiseksi
 Rotary on laatinut ohjeistuksen toimenpiteista ja kaytannoista, joilla edistetaan alaikaisten
turvallisuutta.

* Ohjeistus |6ytyy nuorisovaihdon Kkotisivuilta (RYE Abuse and Harassment Prevention
Policy)

* Nuorisovaihdon monipiiri tarkistaa ja paivittda ohjeistuksen vuosittain.

* Perehdytys ohjeistukseen ja siihen tehtyihin muutoksiin on erityisen tarkedd ja siksi
vuosittain jarjestetaan koulutusta niin uusille kuin vanhoille toimijoille.

* Vastuuhenkild alaikaisten turvallisuutta koskevissa kysymyksissa on kunkin Rotarypiirin
nuorisovaihdon puheenjohtaja, jonka nimittda piirin kuvernéori.

* Ohjeistuksessa on kuvattu miten toimitaan mahdollisen héairinta- tai hyvaksikayttéepailyn
iimetessa.

b) Hairintda ehkaisevan ilmapiirin vahvistaminen

* Vuosittaisissa koulutustilaisuuksissa mietitdén, miten voidaan edelleen vahvistaa avointa ja
kunnioittavaa ilmapiiria, jossa myo6s vaikeista asioista pystytdan keskustelemaan avoimesti
ja jossa nuorille korostetaan, etta kaikista asioista voidaan puhua yhdessa. Mietitaan
yhdessa, millaiset toimintatavat edistavat avoimuutta ja hyvia hallintotapoja.

* Vuosittaisissa koulutustilaisuuksissa lisataan toiminnassa mukana olevien tietoisuutta
hairinndsta ja sitd koskevista toimintaohjeista. Varmistetaan, etta ohjeet ja kaytannot ovat
kaikkien tiedossa ja helposti |0ydettavissa nuorisovaihdon nettisivuilta.

* Tiedotetaan nuorten vanhemmille nuorten turvallisuutta koskevista kysymyksistda osana
muuta tiedottamista vaihto-oppilaiden ja heiddn vanhempiensa koulutustilaisuuksissa.

* Varmistetaan, etta nuoret tietavat turvaverkkonsa, mita tehda ja keneen voi olla yhteydessa,
jos tuntee oman turvallisuutensa uhatuksi. Seksuaalisesta héirinnasta tai hyvaksikaytosta
puhuminen ei saa olla tabu, vaan yksi keskusteluteema muiden joukossa.

c) Kaytannot alaikaisten kanssa toimivien vapaaehtoisten rekrytointiin

« Kaikki Rotary-nuorisovaihtotoimintaan mukaan tulevat vapaaehtoistoimijat ja isintaperheet
haastatellaan.

* Vapaaehtoistoimijoiden ja isantaperheiden taustat selvitetddn mukaan lukien
rikosrekisteriotteen tarkistaminen.

* Vapaaehtoistoimijan sek& isantdperheen sitoumuksessa on kirjattu vastuut seka
sitoutuminen vaihto-oppilaiden turvallisuutta koskeviin ohjeisiin.

* Vapaaehtoistoimijoilta sekd isantdperheiltd edellytetddn osallistumista jarjestettyyn
koulutukseen, jossa kasitellaén tédssa ohjeessa esiin tuotuja asioita ja menettelytapoja.

d) Lisatdan toiminnan lapinakyvyytta

* Rotaryn nuorisovaihtotoiminta suosii tiimity6ta toimittaessa alaikéisten kanssa. Toiminta
pyrkii siihen, ettd ryhmassa on aina vahintaan kaksi aikuista.

» Toiminta on avointa, johon vaihto-oppilaiden vanhemmat péaésevat tutustumaan.
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 Vaihdon aikana Rotaryn vapaaehtoistoimijat vierailevat vaihto-oppilaan isantaperheissa.

2.3 Puuttuminen: Mita tehdaan, jos
hairintaa tapahtuu?

Tassa luvussa kuvataan, miten toimitaan hairinta- tai hyvaksikayttoepailyjen tai -tapausten
iimaantuessa. On muistettava, etta vastuu asian hoitamisesta on yksin aikuisilla, ei nuorella.

a) Varmistetaan koulutuksella ja informaation jakamisella, ettd toiminnassa mukana olevat
ovat tietoisia hdairintdepailyjen ja -tapausten varalle luoduista kaytannoista. lkavissakin
tapauksissa on helpompi edetd, kun toimintatavat on yhteisesti sovittu ja ne ovat kaikkien
tiedossa. On erittdin tarkeaa, ettd nuoret tietdvat oman turvaverkkonsa ja keneen he voivat
olla yhteydessa.

b) Tarkistetaan huolellisesti kaikki valitukset ja epailyt. Niihin tulee aina suhtautua vakavasti.
Vaikka kysymyksessa ei olisikaan epaily hyvaksikaytdsta, vaan pikemminkin huoli siitd, etta
aikuisen tai nuoren kayttaytyminen alkaa liukua vaarédén suuntaan, siihen tulee puuttua.
Toiminnanjarjestgjan tulee olla yhteydessa osapuoliin ja nuoren vanhempiin.

c¢) Puututaan hairintédepailyihin valittbmasti. Jos on syyta epailla, ettéd kysymyksessa on rikos
eli rikoslaissa mainittu teko, on otettava viipymattd yhteytta poliisin ja
lastensuojeluviranomaiseen. Toiminnanjarjestdjan tulee olla yhteydessa my6s nuoren
vanhempiin. Poliisi selvittdd, onko tapahtunut rikos, missa olosuhteissa se on tapahtunut ja
keitd asia koskee.

d) Hy6dynnetaan ulkopuolisia asiantuntijoita. Tilannetta ei kannata hoitaa yksin, vaan ottaa
yhteyttd neuvoa antavaan ammattiasiantuntijaan, esimerkiksi tukinainen.fi, josta nimesta
huolimatta kaikki sukupuolet voivat saada asiantuntijan kriisikeskusteluapua ja neuvoja asian
jatkokasittelya varten. Suomalaisten ammattilaisten keskusteluapua voi kayttda myos
ulkomaiset vaihto-oppilaat ja vaihdossa ulkomailla olevat suomalaiset oppilaat.

e) Toimitaan nuorten edun mukaisesti. Nuorten turvallisuus on tarkeinta. Huolehditaan, etta
mahdollinen hairinta tai hyvaksikaytto eivat jatku. Mikali aikuisen kayttaytyminen alkaa liukua
vaardan suuntaan, se otetaan puheeksi tdman kanssa valittomasti. Mikali nuoren
kayttaytyminen aikuista kohtaan on ep&asiallista, asiaan puututaan heti. Jos kyseessé on
vakavampi epaily hairinnasta tai hyvaksikaytosta, mahdollisen uhrin ja tekijan vélinen
kanssakayminen katkaistaan, kunnes asia on selvitetty. Jos nuoren vanhemmat eivat ole
tietoisia tilanteesta, heihin otetaan yhteytta. Jos teko tai sen yritys tayttaa rikoslain
kuvauksen, ollaan viipymatta yhteydessa poliisiin ja lastensuojeluviranomaiseen.

f) Viestitdan selvasti ja totuudenmukaisesti. Varmistetaan, etté kaikkia osapuolia, mahdollista
epdiltyd, uhria ja uhrin vanhempia kuullaan huolellisesti tapahtuneesta. Tehdaan kaikista
keskusteluista tarkat kirjalliset muistiinpanot, jotka hyvéksytetddn kuulluilla. Huolehditaan
siitd, ettd kaikki osapuolet tietavat, miten valituksen tai epailyn kasittely etenee toiminnan
jarjestajan organisaatiossa ja miten toiminnan jarjestaja on reagoinut asiaan, esimerkiksi
tehnyt ilmoituksen lastensuojeluun tai poliisille. Ulospéin viestittaesséd huolehditaan sek&
mahdollisen uhrin ettd tekijan oikeusturvasta.
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3 Vapaaehtoistehtavien luokittelu

3.1 Luokittelu

Seuraavassa kappaleessa kuvataan Rotaryn nuorisovaihto-ohjelman vapaaehtoistehtavat;
nuorisovaihtoasiamies ja iséntédperheen jasen. Tehtavakuvauksetperustuvat Rotaryn arvioon
ja tekemaan luokitteluun. Luokitellut tehtavat ovat sellaisia, joihin valittavan vapaaehtoisen
rikostausta voidaan tarvittaessa selvittaa.

3.2 Tehtavakuvaukset

Is&ntaperheen jasen (vanhemmat/huoltajat, muut taysi-ikdiset samassa taloudessa)

Rotaryn nuorisovaihto-ohjelmaan osallistuvat vaihto-oppilaiden isantaperheet toimivat
vapaaehtoisesti saamatta toiminnastaan taloudellista korvausta. Isadntdperheen jasenet
toimivat vaihto-oppilaan perheena keskim&&rin noin kuukaudesta puoleen vuoteen ja
tarjoavat oppilaalle kodin, huolenpidon ja turvan. Isantaperheen jasenet opastavat vaihto-
oppilasta paivittdisissa askareissa kotona ja koulussa, ohjaavat suomen kielen opiskelussa
ja tukevat ongelmatilanteissa sek& koti-ikdvan iskiessa. Kotona asumisen ja kodin
ymparistdssa tapahtuvien aktiviteettien liséksi perhe saattaa matkustaa vaihto-oppilaan
kanssa useamman paivan mittaisille matkoille pois kotipaikkakunnalta. Isantdperheen jasen
ei voi valttya viettdmasta aikaa kahden kesken vaihto-oppilaan kanssa tdman asuessa
perheessa.

Nuorisovaihtoasiamies (klubi, piiri, monipiiri)

Rotaryn organisaatiossa nuorisovaihtoasiamiehid/naisia toimii niin paikallisella tasolla
Rotaryklubeissa, piiritasolla kussakin Rotarypiirisséa ja valtakunnallisella tasolla niin
kutsutussa monipiiriorganisaatiossa. Nuorisovaihtoasiamiehen/naisen tehtéaviin kuuluu niin
Suomesta/Virosta lahtevien kuin Suomeen/Viroon saapuvienkin vaihto-oppilaiden vaihtoon
liittyvien kaytannon asioiden jarjestaminen ja ohjaaminen seka toimiminen niin huoltajana
kuin tukihenkilénakin joko yhdessa tai ryhméassa koko vaihdon ajan. Toiminta pitaa sisallaan
vaihto-oppilaan  opastamista, seurantaa ja tukemista péivittiisissé/viikottaisissa
aktiviteeteissa seka paivasta useampaan viikkoon kestavia yopymisia sisaltdvia yhteisia
retkia, leireja ja matkoja.

4 Laki lasten kanssa toimivien
vapaaehtoisten rikostaustan
selvittamisesta

4.1 Lain soveltamisala

Lakia lasten kanssa toimivien vapaaehtoisten rikostaustan selvittamisesta sovelletaan
henkildihin, jotka toimivat vapaaehtoisena alaikaisten parissa. Vapaaehtoistoiminnan
jarjestajdnd Suomen ja Viron Rotarypalvelu ry on se toimija, jonka nimissé alaikaisille
suunnattua vaihto-oppilastoimintaa Suomessa jarjestetddn. Vapaaehtoistoiminnalla
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tarkoitetaan toimintaa, johon henkil6t, vapaaehtoiset, osallistuvat, omasta tahdostaan, oman
valintansa ja motivaationsa mukaisesti ilman tyo- tai virkasuhdetta vapaaehtoistoiminnan
jarjestajaan. Vapaaehtoisena voidaan lain mukaan kuitenkin pitdd myds henkil6itd, jotka
hoitavat tehtavaa tytsuhteessa kolmanteen osapuoleen, mutta hoitavat tehtéavaa kuitenkin
vapaaehtoistoiminnan jarjestajan nimissa tai valittamina.

Vapaaehtoisten rikostaustan selvittdminen on Suomessa siis vapaaehtoistehtavan
jarjestajan oikeus, velvollisuutta siihen ei ole missaan tilanteessa. Toiminnan jarjestajan pitaa
lapsen edun nimissé arvioida, mitké vapaaehtoistehtavat ovat sellaisia, joihin valittavan
henkilon rikostausta on syytd selvittdd. Kysymys on nimenomaan tietyn tyyppisesta
tehtavasts, ei siitd kuka henkilo tehtavaa hoitaa. Kappaleessa 4.2. kuvataan ne edellytykset,
joiden pitaa tayttya, jotta vapaaehtoisen rikostausta voidaan selvittaa.

Oikeusrekisterikeskus merkitsee rikosrekisteriotteelle tiedot seuraavista rikoksista:
* Sukupuolisiveellisyytta loukkaava teko (pornografiarikos)

e Seksuaalirikos

* Henkirikos (tappo, murha, surma)

* |hmiskauppa tai torkea ihmiskauppa

* Torkeé pahoinpitely

» Torkea ryostod

*  Huumausainerikos

Otteelle ei merkita tietoja muista rikoksista kuin edelld mainituista. Riippumatta siitd, onko
otteella merkintdja tassa tarkoitetuista rikoksista tai toimikielloista vai ei — ns. puhdas ote —
toiminnan jarjestjja tekee itsendisesti paatoksen vapaaehtoisen rekrytoimisesta.
Rekrytointipaatosta tehtdessd on aina otettava huomioon lasten ja nuorten
koskemattomuuden ja turvallisuuden varmistaminen.

Vapaaehtoisella voi olla hallussaan esimerkiksi tydsuhdetta varten tai opintoihin kuuluvaa
tyoharjoittelua varten saatu rikosrekisteriote, jota han voi hyddyntdd vapaaehtoistehtaviin
hakiessaan. Jos kaikki otteen pyytamiselle asetetut edellytykset tayttyvat, toiminnan
jarjestaja voi pyytda nahtavaksi otteen, jonka vapaaehtoinen on pyytanyt aiemmin muuta
tarkoitusta varten Oikeusrekisterikeskukselta. Laissa ei ole maaritelty kuinka pitkd&n ote on
voimassa. Ohjeena voidaan pitaa, ettei se saa olla kuutta kuukautta vanhempi. Jos ote on
tatd vanhempi, on toiminnan jarjestijalla perusteltu syy hakea uutta otetta
Oikeusrekisterikeskukselta.

4.2 Milloin toiminnan jarjestajalla on oikeus
selvittaa vapaaehtoisen rikostausta

Vapaaehtoistoiminnan jarjestajan pitaa olla rekisterdity yhdistys tai sdatio, muu rekisteroity
yhteis6 tai yksityinen elinkeinonharjoittaja, jotta silla on oikeus selvittda vapaaehtoisen
rikostaustaa. Rotaryn nuorisovaihdon tapauksessa toiminnan jarjestdja Suomen ja Viron
Rotarypalvelu ry on rekisteroity yhdistys.

Toiminnan jarjestdjd voi saada vapaaehtoista koskevan rikosrekisteriotteen vain, jos
vapaaehtoinen on antanut kirjallisen suostumuksensa otteen hakemiseen. Suostumus
iimoitetaan sita varten tehdylld lomakkeella, joka loytyy rye.fi -kotisivuilta. Taytetty ja
allekirjoitettu lomake liitetaan rikosrekisteriotehakemukseen.
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Suostumuksesta tulee kayda ilmi, ettd vapaaehtoinen on saanut tiedon rikosrekisteriotteen
tarkoituksesta ja sen kaytosta, rikosrekisteriotteen sisédllostd ja siihen liittyvasta
tietojenkasittelysta.

Toiminnan jarjestaja voi selvittda vapaaehtoisen rikostaustan, jos kysymyksessa on tehtava,
johon kuuluu:

1. sdanndllisesti ja olennaisesti alaikdisen opetusta, ohjausta, hoitoa, huolenpitoa tai muuta
yhdesséoloa alaikéisen kanssa

2. henkilokohtaista vuorovaikutusta alaikdisen kanssa

3. tehtavan hoitaminen yksin tai sellaisissa olosuhteissa, joissa alaikéisen henkilokohtaista
koskemattomuutta ei voida turvata siitd huolimatta, ettd toiminnan jarjestajalla on kaytdssa
toimintaa koskeva ohje tai tietty menettelytapa, jolla pyritddn turvaamaan lasten
henkilokohtainen koskemattomuus.

Liséksi edellytetaan, etta:

a) toiminnan jarjestajalla on kaytdssaan toimintaansa koskeva ohje tai menettelytapa, jolla
turvataan lasten henkilékohtainen koskemattomuus

b) toiminnan jarjestgja on ennalta arvioinut, mitk& ovat sellaisia vapaaehtoistehtavia, joihin
valittavan vapaaehtoisen rikostausta on syyta selvittaa.

Vapaaehtoisen rikostausta voidaan selvittda silloin, kun hanelle on tarkoitus antaa
ensimmaista kertaa jokin tietty, etukateen vyksiloity tehtdva ja silloin, kun henkilén
tehtavankuva on muotoutumassa sellaiseksi, etta se tayttaa edella luetellut edellytykset.
Rikosrekisteriote voidaan pyytd& vain niistd vapaaehtoisista, jotka ovat tulleet mukaan
toimintaan 1.5.2014 tai taman jalkeen tai joiden tehtavankuva 1.5.2014 jalkeen muuttuu
sellaiseksi, etta otteen pyytaminen on lain mukaista. Toiminnan jarjestaja voi selvittdd myds
alaikdisen, 15 vuotta tayttaneen vapaaehtoisen rikostaustan.

Toiminnan jarjestadja voi pyytaa rikosrekisteriotteen vapaaehtoiselta jo siina vaiheessa, kun
hanta valitaan koulutukseen tai valmennukseen, joka on tehtavan hoitamisen edellytyksena.
Jos koulutuksen tai valmennuksen suorittamisen ja vapaaehtoistehtavan aloittamisen vélinen
aika on pitka, toiminnan jarjestaja voi oman harkintansa mukaan selvittda vapaaehtoisen
rikostaustan uudelleen. Ei kuitenkaan silloin, jos edellinen ote on annettu alle 6 kuukautta
aiemmin. Rikostaustaotteella ei ole saadettya voimassaoloaikaa. Uusien otteiden
pyytamisessa tulee kayttda harkintaa.

Kun toiminnan jarjestdja hakee vapaaehtoista laissa tarkoitettuihin tehtaviin, sen on
ilmoitettava, ettd vapaaehtoisen rikostausta on tarkoitus selvittaa.

4.3 Miten rikosrekisteriotetta haetaan ja
miten sita kasitellaan

Suomen ja Viron Rotarypalvelu ry hakee rikosrekisteriotetta  Kirjallisesti
Oikeusrekisterikeskuksen sahkoisen asioinnin kautta tai |&hettdmalla s&ahkopostia
rikosrekisteri@om.fi

Kaikki hakemukseen liittyvat asiakirjat ja liitteet tulee olla mukana samassa lédhetyksessa
Oikeusrekisterikeskukselle.

Hakemuksessa Oikeusrekisterikeskukselle ilmoitetaan muun muassa vapaaehtoistehtavan

jarjestajan nimi ja rekistergintitunnus: Suomen ja Viron Rotarypalvelu ry - Finlands och
Estlands Rotaryservice rf, rekisterinumero 101.539 (Y-tunnus 0217038-8)
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Rikosrekisteriote toimitetaan postitse vapaaehtoistoiminnan jarjestijan Suomen ja Viron
Rotarypalvelu ry:n yhdyshenkildlle.

Jokaisella nuorisovaihtoa toteuttavalla Suomen ja Viron Rotarypalvelu ry:n piirilla (1385,
1390, 1410, 1420 ja 1430) on oma yhdyshenkil®, joka tuntee oman piirinsa klubit ja toimijat
ja joka on mukana paattamassa, annetaanko vapaaehtoiselle kyseessa oleva tehtava vai ei.
Muilla henkil6illa ei ole oikeutta ndhda vapaaehtoisen rekisteriotetta eiké heille voida ilmaista
otteella olevia tietoja. Yhdyshenkil6lla on vaitiolovelvollisuus. Tietoja ei saa ilmaista

sen jalkeenkaan, kun yhdyshenkil6 ei enéé ole siina tehtdvassa, jossa han on tiedon saanut.
Vaitiolovelvollisuuden rikkomisesta voi seurata rikoslain mukainen rangaistus.

Vapaaehtoisen henkilétunnus on tarkein vapaaehtoisen yksildiva tieto hakemuksessa. Ellei
hakijalle ole annettu suomalaista henkilétunnusta, ilmoitetaan vapaaehtoisen syntymaaika ja
-paikka, kotikunta, yhteystiedot, kansalaisuus ja ammatti.

Vapaaehtoistehtavat, joita varten ote tilataan ovat

- nuorisovaihtoasiamies

- is&ntaperheen taysi-ikainen jasen

- rotary- tai rotex-vapaaehtoinen, joka toimii valvojana rotaryn nuorille jarjestamissa
tapahtumissa, kuten leireilld, matkoilla ja muissa vastaavissa tyypillisesti yli yon
kestavissa tapahtumissa.

Tehtavankuvauksen pitdd olla sellainen, etta viranomainen pystyy sen perusteella
arvioimaan, onko vapaaehtoistehtavan jarjestgjalla lakiin perustuva oikeus pyytaa
rikosrekisteriotetta.

Jos vapaaehtoinen ei tule kohtuullisen ajan kuluessa noutamaan toiminnan jarjestajalle
l&hetettya rikosrekisteriotetta, ote havitetdan luotettavalla tavalla, esimerkiksi silppuamalla.
Neljan viikon aikaa voidaan pitdd ohjeellisena kohtuullisena aikana. Otteen voi
vapaaehtoisen omasta pyynnOsta postittaa hanen ilmoittamaansa osoitteeseen.
Arkaluonteisten tietojen lahettamistda esimerkiksi suojaamattomassa sahkodpostissa tulee
harkita tarkkaan.

Toiminnan jarjestdja voi ennen otteen havittamista tai postittamista merkita sallitut tiedot —

vapaaehtoisen nimen, otteen tarkistamisen paivayksen ja otteen paivayksen — rekisteriinsa.
Toiminnan jarjestaja ei saa tehdéa vapaaehtoisen henkilétietoihin muita merkint6ja kuin tiedon
siitd, etta rikosrekisteriote on tarkistettu seka otteen pdivayksen. Vapaaehtoisen
henkilotietoihin ei saa koskaan tehd& merkintaa siitd, onko otteelle merkitty rikostietoja vai ei.
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